
常人社函〔2024〕  号　

附件2-1
职称网上申报评审操作指南

（个人）

湖南人社公共服务网上服务大厅个人网厅通过互联网访问，由个人使用。

网址：https://ggfw.rst.hunan.gov.cn/hrss-pw-ui-hunan/#/login

注：部分个人业务可以通过“智慧人社”APP在手机端操作。

一、账号注册

如果个人以前在“智慧人社”APP注册过（社会保险、求职招聘、人才人事），则账号是通用的，可直接使用。

如果以前未在“智慧人社”APP注册过，按如下步骤自行注册。
1.在网厅首页点击【注册新账号】；
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2.提示网厅用户与智慧人社通用，是否确定要注册新帐号？点击【确定】；
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3.微信扫描弹出来的二维码进入“智慧人社”APP；
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4.点击【我的】，再点击【用户注册】，在“智慧人社”APP注册界面按要求填写信息。
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二、职称申报

（一）职称申报（个人网厅）

功能描述：进行职称申报操作。

操作步骤：

1.点击【首页】-【人才人事】-【专业技术人员管理】-【职称评审】-【职称申报】，进入职称申报页面；

2.输入个人职称申报信息，点击【暂存申报】；

3.点击【申报材料上传】，按要求提交申报材料；

4.输入【个人基本信息】至【任职以来考核信息】各项信息，点击【提交】，申报成功。

（二）职称申报（“智慧人社”APP）

功能描述：进行职称申报操作。

操作步骤：

1.点击【首页】-【人才人事】-【职称申报】，进入职称申报页面；
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2.输入个人职称申报信息，点击【暂存】；
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3.点击【上传申报材料】，按要求提交申报材料；

4.点击【下一步】，输入“个人基本信息”至“任职以来考核信息”各项信息；

5.点击【提交】，申报成功。
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1.1 职称评审

1.1.1所在单位申报公示

1.1.1.1操作界面
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1.1.1.2功能说明

1.支持查询；

2.支持新增。

1.1.1.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【新增】，输入必填信息，点击【保存】。

1.1.1.4其他事项

无。

1.1.2单位推荐上报

1.1.2.1操作界面

[image: image8.png]g | B SRR

| eemsEEIR

E=-1

HEHE

ERIRAFE

== a=m

RS

wimiE

HEEN

B




1.1.2.2功能说明

1.支持查询；

2.支持上报。

1.1.2.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【上报】，申报上报成功。

1.1.2.4其他事项

无。

1.1.3上级单位审核

1.1.3.1操作界面
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1.1.3.2功能说明

1.支持查询；

2.支持审核。

1.1.3.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【审核】，选择【审核通过】或者【审核不通过】。

1.1.3.4其他事项

无。

1.1.4申报人员信息查询

1.1.4.1操作界面
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1.1.4.2功能说明

支持查询。

1.1.4.3操作步骤

点击【查询】，可以查看申报详细信息。

1.1.4.4其他事项

无。

1.2评委会组建

1.2.1职称申报人员资格复核

1.2.1.1操作界面
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1.2.1.2功能说明

1.支持查询；

2.支持审核。

1.2.1.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【审核】，选择【审核通过】或者【审核不通过】。

1.2.1.4其他事项

无。

1.2.2评审方案呈报

1.2.2.1操作界面
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1.2.2.2功能说明

1.支持查询；

2.支持新增。

1.2.2.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【新增】，输入必填信息，点击【保存】。

1.2.2.4其他事项

无。

1.2.3抽取评委（线上流程）

1.2.3.1操作界面
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1.2.3.2功能说明

支持查询。

1.2.3.3操作步骤

点击【查询评审方案】，可以查看方案详细信息。

1.2.3.4其他事项

无。

1.2.4面试通知（线上流程）

1.2.4.1操作界面

[image: image14.png]| #anmES

FH¥EE FEAER EREAR EFEAR wEEhaE HEEDA FHES B





1.2.4.2功能说明

1.支持查询。

1.2.4.3操作步骤

点击【查询】，可以查看方案详细信息。

1.2.4.4其他事项

无。

1.2.5评审结果

1.2.5.1操作界面
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1.2.5.2功能说明

支持查询。

1.2.5.3操作步骤

点击【查询】，可以查看方案详细信息。

1.2.5.4其他事项

如果走线下流程可以跳过前面的【抽取评委】和【面试通知】，直接录入评审结果。

1.2.6评审结果公示

1.2.6.1操作界面
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1.2.6.2功能说明

支持查询。

1.2.6.3操作步骤

点击【查询】，可以查看方案详细信息。

1.2.6.4其他事项

无。

1.2.7评审结果申请备案

1.2.7.1操作界面
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1.2.7.2功能说明

1.支持查询；

2.支持备案。

1.2.7.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看方案详细信息；

2.点击【备案】，输入必填信息，点击【保存】。

1.2.7.4其他事项

无。

1.3评委功能

1.3.1材料复审

1.3.1.1操作界面
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1.3.1.2功能说明

1.支持查询；

2.支持审核。

1.3.1.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【审核】，选择【审核通过】或者【审核不通过】。

1.3.1.4其他事项

无。

1.3.2面试答辩打分

1.3.2.1操作界面
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1.3.2.2功能说明

1.支持查询；

2.支持打分。

1.3.2.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【打分】，对申报进行打分。

1.3.2.4其他事项

无。

1.3.3材料打分

1.3.3.1操作界面
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1.3.3.2功能说明

1.支持查询；

2.支持打分。

1.3.3.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【打分】，对申报进行打分。

1.3.3.4其他事项

无。

1.3.4投票

1.3.4.1操作界面
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1.3.4.2功能说明

1.支持查询；

2.支持投票。

1.3.4.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【投票】，对申报进行投票。

1.3.4.4其他事项

无。

1.3.5评审意见

1.3.5.1操作界面
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1.3.5.2功能说明

1.支持查询；

2.支持评审意见。

1.3.5.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【评审意见】，对申报进行评审意见。

1.3.5.4其他事项

无。

1.4评委会评委管理

1.4.1评委申报记录查询

1.4.1.1操作界面
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1.4.1.2功能说明

支持查询。

1.4.1.3操作步骤

点击【查询】，可以查看申报详细信息。

1.4.1.4其他事项

无。

1.4.2年度批次信息提交

1.4.2.1操作界面
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1.4.2.2功能说明

1.支持查询；

2.支持新增。

1.4.2.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【新增】，输入必填信息，点击【保存】。

1.4.2.4其他事项

无。

1.5职数申报

1.5.1职数申报

1.5.1.1操作界面
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1.5.1.2功能说明

1.支持查询；

2.支持新增。

1.5.1.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【新增】，输入必填信息，点击【保存】。

1.5.1.4其他事项

无。

1.5.2职数审核

1.5.2.1操作界面
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1.5.2.2功能说明

1.支持查询；

2.支持审核。

1.5.2.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【审核】，选择【审核通过】或者【审核不通过】。

1.5.2.4其他事项

无。

1.6审核树配置

1.6.1评委会下级单位管理

1.6.1.1操作界面

[image: image28.png]TRPaEH:

| EmaTRecERE

ERN FRAGER

TR

FRPEER

HERRS

e

IBE





1.6.1.2功能说明

1.支持查询；

2.支持新增。

1.6.1.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【新增】，输入必填信息，点击【保存】。

1.6.1.4其他事项

无。

1.6.2审核层级配置单位确认

1.6.2.1操作界面
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1.6.2.2功能说明

1.支持查询；

2.支持确认。

1.6.2.3操作步骤

1.点击【查询】，可以查看申报详细信息；

2.点击【确认】，确认成功。

1.6.2.4其他事项

无。

1.7证书管理

1.7.1证书查询

1.7.1.1操作界面
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1.7.1.2功能说明

支持查询；

1.7.1.3操作步骤

点击【查询】，可以查看证书详细信息；

1.7.1.4其他事项

无
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